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PROGRAMME D’ENTRETIEN CONTINU DES AIRES COMMUNES ET DU TERRAIN

	ÉLÉMENTS
	TÂCHES
	COMMENTAIRES

	Vestibule/

Corridors
	· S’assurer que le numéro de chaque logement figure sur chaque boîte aux lettres;

· Maintenir le plancher propre (balayer, laver au besoin);

· Maintenir les escaliers propres (balayer, laver au besoin incluant les marches et les rampes);

· Vider et laver les poubelles;

· Vérifier tous les luminaires et remplacer au besoin;

· Laver les portes et les vitres incluant les ferrures et les chambranles des portes;

· Nettoyer les taches sur les murs;

· Laver les murs et plafonds;

· Décaper et cirer le plancher;

· Appliquer un shampoing sur les tapis.
	

	Local de rangement
	· Maintenir le lieu propre et en ordre;

· Nettoyer évier et plancher;

· Laver murs et plafond;

· Décaper et cirer le plancher.
	

	Salle de lavage
	· Vérifier le bon fonctionnement des appareils, demander un réparateur en cas de défectuosité, mettre une affiche et la maintenir propre;

· Nettoyer les débordements d’eau;

· Maintenir le local propre (balayer et laver le plancher, nettoyer les murs et le plafond, vider les poubelles, nettoyer l’évier);

· Décaper et cirer le plancher.
	

	Bureau
	· Maintenir le local propre (balayer et laver le plancher, nettoyer les murs et le plafond, vider les poubelles, épousseter les meubles);

· Décaper et cirer le plancher.
	

	Toilette publique
	· Remplacer le papier hygiénique, le savon et les serviettes;

· Maintenir le local propre (balayer et laver le plancher, nettoyer les murs et le plafond, vider les poubelles, entretenir les accessoires);

· Décaper et cirer le plancher.
	

	Salle communautaire
	· Maintenir le local propre (balayer et laver le plancher, nettoyer les murs et le plafond, vider les poubelles, épousseter les meubles);

· Nettoyer cuisinière, réfrigérateur, éviers et comptoirs;

· Décaper et cirer plancher.
	


	ÉLÉMENTS
	TÂCHES
	COMMENTAIRES

	Terrain
	· Assurer l’entretien général (ramasser les déchets, balayer);

· Remplacer les poteaux et/ou les lattes brisés des clôtures;

· Laver et/ou repeindre les enseignes, plaques ou affiches;

· Laver les luminaires et remplacer au besoins les ampoules;

· Racler et éliminer (ou composter) les feuilles;

· Pelleter la neige dans les allées piétonnières, les escaliers, etc. et étendre du sable ou du sel sur la glace.
	

	Aménagement paysager
	· Tailler et arroser arbres et arbustes;

· Planter, arroser les fleurs;

· Arroser, tondre, ensemencer et fertiliser le gazon.
	

	Drains et drainage
	· Drainer les robinets extérieurs avant le gel – Les couvrir au printemps;

· Nettoyer les drains et vérifier le drainage.
	

	Coin poubelles et récupération
	· Laver au boyau d’arrosage.
	

	Terrain de jeux
	· Ramasser les débris;

· Vérifier l’équipement.
	

	Stationnement extérieur
	· S’assurer que chaque stationnement a son numéro;

· Repeindre les lignes de démarcation.
	

	Gouttières et bouches d’aération
	· Enlever les feuilles et les débris.
	

	Fenêtres et contre-châssis
	· Remplacer les vitres craquées ou cassées;

· Poser et enlever les contre-châssis.
	


	ÉLÉMENTS
	TÂCHES
	COMMENTAIRES

	Murs et toitures
	· Surveiller les infiltrations d’eau.
	

	Détecteurs de fumée
	· Vérifier si la lumière témoin est allumée;

· Nettoyer à l’aspirateur;

· Vérifier le fonctionnement à l’aide d’une allumette ou d’un bout de corde allumé.
	

	Extincteurs
	· Faire vérifier périodiquement par une entreprise spécialisée
	

	Panneau de contrôle de l’avertisseur d’incendie
	· Vérifier si la lumière indiquant la mise en marche fonctionne et si les piles sont chargées.
	

	Armoires à tuyaux d’incendie
	· Vérifier si l’extincteur est en place, rempli et que les tuyaux sont secs, propres et bien enroulés sur le support.
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